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1. Introduzione 
Il presente documento ha lo scopo di descrivere sinteticamente un sistema di archiviazione e 
indicizzazione di documenti cartacei. 

2. Descrizione tecnica 

L’applicazione permette l’archiviazione in formato elettronico di una grande quantità di documenti 
in formato cartaceo e il successivo recupero delle informazioni attraverso una serie di indici quali 
ad esempio: “cognome” e numero di “repertorio”. 

I documenti cartacei vengono acquisiti attraverso apparecchi scanner professionali. 
Le immagini saranno salvate in formato “TIFF” o “PDF”. 
Il sistema di recupero delle immagini archiviate secondo: nome – cognome, num. di repertorio ed 
eventuali altri valori che si dovessero definire in fase di analisi di dettaglio, saranno gestiti con un 
sistema elaborato da G.Q.S. su base MS Access o interfaccia WEB. 
 

Di seguito sono riportate alcune mappe utili per comprendere la gestione applicativa proposta. 
 
Figura 1: è la prima mappa dell’applicativo di gestione dei documenti acquisiti. 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E’ il menù attraverso il quale 
si importano i documenti 
archiviati in formato 
elettronico a seguito del 
processo di lettura ottica e 
vengono processati 
all’interno del database. 

E’ il menù attraverso il quale 
si accede ai criteri di ricerca 
per la selezione dei 
documenti in formato 
elettronico. 
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Figura 2: Pannello di ricerca pratiche. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Una volta 
popolato dei 
documenti 
acquisiti, il 
database 
propone la lista 
dei Clienti. 

E’ possibile raggiungere i documenti 
acquisiti digitando il nome, il 
cognome, il numero della pratica o 
una parte di questi valori. 
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Figura 3: Pannello di dettaglio ricerca pratiche. 
 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

------------- fine del documento -------------- 

Nell’esempio è 
stato valorizzato 
nella mappa 
riportata in 
figura 2 il 
cognome 
“Rossi”. 

Selezionando 
questo pulsante 
è possibile 
visualizzare ed 
eventualmente 
stampare la 
pratica. 


